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        شرح وظایف کارشناس گروه مهندسی بهداشت حرفه ای و ایمنی کار

 
1. برنامه ریزی و هماهنگی اجرای درس کارآموزی (ترم 5):
· هماهنگی و برگزاری جلسات توجیهی، تنظیم برنامه زمانبندی حضور دانشجو در فیلد مرکز بهداشت، برنامه ریزی بازدید اساتید از کارآموزی، هماهنگی با کارشناسان ادارات کار، تامین اجتماعی، مرکز بهداشت و ... جهت برگزاری کارگاه های مهارت محور، هماهنگی بازدید گروهی از صنایع، همکاری در ارزشیابی نهایی دوره کارآموزی و ثبت نمره
2. برنامه ریزی و هماهنگی اجرایی درس کارآموزی در عرصه (ترم 8):
· هماهنگی و برگزاری جلسات توجیهی، هماهنگی با مدیران صنایع جهت حضور دانشجو در فیلد صنعت، برنامه ریزی بازدید اساتید از کارآموزی در عرصه، هماهنگی برگزاری کارگاه های مهارت محور، همکاری در ارزشیابی نهایی دوره کارآموزی و ثبت نمره
3. همكاري در برنامه ریزي درسی دانشجویان زیر نظر مدیر گروه
4. هماهنگی و برنامه ریزی بازدید های علمی مطابق برنامه آموزشی دوره
5. هماهنگی و برنامه ریزی جهت برگزاری جلسات گروه و تنظیم صورتجلسات
6. همکاری در تدوین برنامه استراتژیک و عملیاتی گروه، همکاری در جمع آوری و تنظيم آمار
7. حفظ و نگهداری تجهیزات در اختیار 
8. انجام امور ابلاغی از سوی مافوق
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